Navodilo za uporabo
spletne aplikacije
»Informativni vpogled v
M-4 za zaposlene«



1. Uvod

Aplikacija »Vpogled v M-4 za delodajalce« omogoca informativni vpogled oziroma seznanitev
delodajalcev s podatki o osnovi na obrazcu M-4, ki jo je zavod oblikoval na podlagi sporocenih
podatkov na obraCunu davinega odtegljaja. Aplikacija ne omogoca vpogleda v podatke
zavarovancev, pri katerih zavod iz razli¢nih razlogov podatka o osnovi na obrazcu M-4 sSe
ni oblikoval.

2. Vstop v aplikacijo

Uporabnik lahko vstopa v aplikacijo preko elektronske storitve Moj BiZPIZ s certifikatom in
registracijo v storitev, ki je na voljo preko spletne strani zavoda (https;#Z/www.zpiz.si)
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V storitvi Moj BiZPIZ je aplikacija je na voljo v menijski vrstici pod naslovom »Informativni vpogled v
M-4 za zaposlene«:

| B2 — 1 — ™| PETER TRDAN | Odjaval

V‘ u " Podatki pravne osebe Oddaja eVlog Pregled odgovorov | Informativni vpogled v M-4 za zaposlene I

3. Uporaba aplikacije

Uporabnik lahko za izpis podatkov oziroma zavarovancev, za katere Zeli vpogledati v oblikovane
podatke o osnovi na obrazcu M-4, uporablja naslednje iskalne pogoje oziroma filtre:

- leto: (izbere koledarsko leto za katerega Zeli izpis podatkov. Od 2017 dalje)

-‘ podlago zavarovanja: (uporabnik si lahko izpiSe samo podatke/zavarovance, ki so bili
/zavarovani v koledarskem letu iz naslova doloc¢ene podlage zavarovanja. Mozna je izbira

naslednjih podlag: 001- delovno razmerje pri pr. osebi, 002 - detasirani/napoteni delavci,

013 - zaposleni pri zasebnikih, 008 - zaposleni pri tujcih, 016 - zaposleni pri fizicnih osebah,

029 - zaposleni pri zasebnikih, 034 udelezenci javnih del, 036 - dopolnilno delo, 085 - mati z

otrokom, ki dela s krajsim delovnim ¢asom po posebnih predpisih)

S uporabnik si lahko z vnosom enotne mati¢ne Stevilke oblana izpiSe podatke za

ega zavarovanca

Vpogled v obrazce M-4, oblikovanih iz podatkov na obracunu
davcnega odtegljaja (REK-1)
PODAYKI O ZAVEZANCU

Davinll Etevilka: Registrska Stevilka:

Naziv:

Padlaga zavarovanj; ~ | EM | Davéna Etevilka *
E— —

- Delovno razmerje pri pr. osebi

- Detadirani delavci
- Zaposleni pri tujcih
- Zaposleni pri zasebnikih SP
- Zaposleni pri fiz. osebah

- Zaposleni pri zasebnikih



https://www.zpiz.si/
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Z izborom iskalnih pogojev ter klikom na gumb se uporabniku izpisejo naslednji podatki
za zavarovance:

- EMSO

- PRIIMEK IN IME

- PODLAGA ZAVAROVANJA

- DATUM PRIJAVE V ZAVAROVANJE

- DATUM ODJAVE IZ ZAVAROVANJA

- DELOVNI CAS ZAVAROVANCA (tedenski sklad ur)
- DELOVNI CAS ZAVEZANCA (tedenski sklad ur)

PODATKI O ZAVEZANCU
Davéna Stevilka: Registrska Stevilka: Matiéna stevilka:

Naziv:

Lete | 2017 v | Podlagazavarovanja | vse ~ | EM30 Davéna tevilka *

& 1zvoz vseh M-4 v XML

Podatki so oblikovani na podlagi oddanih obratunov davénega odtegljaja do vkljuéno 30.09.2019

Podlaga Datum Datum Delovni Eas Delovni Zas Ma
zavarovanja prijave odjave zavarovanca zavezanca

Zap.it. EM30 Priimek Ime
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(1 od 906)

Aplikacija omogoc¢a vpogled v podatke o osnovah za posameznega zavarovanca v obliki .pdf. S
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klikom na ikono “* v za
razvidni vsi podatki o osnovah po rubri

stolpcu izpisa uporabnik odpre pdf dokument iz katerega so
zca M-4 za zaposlenega.

Podlaga Datum Delovni Cas

Zap.it. EM50 Priimek Ime

zavarovanja prijave odjave zavaroval zavezanca
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Prikaz podatkov o osnovi za zavarovanca:
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Podatki o osnovah in prispevkih (Obrazec M4)

RUBRIKA A - podatki o zavezancu in zavarovancu

Datum vnosa podatkov: Leto, za katerega se sporocajo podatki:
Sifra prijave podatkov: Registrska st. dajalca:

Registrska 5t. zavezanca: Tedenski sklad ur zavezanca:

Letni sklad ur zavezanca: EMS0 zavarovanca:

Ime in priimek:

RUBRIKA B - podatki o placi oziroma osnovi za obdobje, za katero so prispevki PIZ plaani

Obdobje od Obdobje do Ugot. zav.doba Stevilo urrednega  Stevile Znesek place Znesek prispevka
dela nadur oziroma osnove

RUBRIKA C - podatki o nadomestilu za obdobje, za katero so prispevki za PIZ placani

Stevilo ur nadomestila 1 Leto osnove 1 Stevilo ur nadomestila 2 Leto osnove 2

RUBRIKA D - podatki o zavarovalni dobi s povecanjem ali sezonskem delu, ko so prispevki za PIZ placani

Obdobje od Obdobje do Trajanje zav. dobe Sifra dobe Znesek prispevka za zav. dobo s povecanjem

RUBRIKA E - podatki o obdobju, za katerega prispevki za PIZ niso placani

Obdobje od Obdobje do Stevilo ur rednega dela Stevilo ur nadomestila

Aplikacija omogoca tudi izvoz vseh podatkov o osnovah na obrazcih M4 za zaposlene
posameznem koledarskem letu, ki so se uporabniku izpisali glede na izbrane iskalne pogoje

.“"-Izvoz vseh M-4 v XML

format XML. Uporabnik to stori s klikom na gumb na vrhu izpisa.

PODATKI O ZAVEZANCU

Davéna Stevilka: Registrska Stevilka: Matiéna Stevilka:
Naziv:
Leto | 2017 v Podlagazavarovanja |Vse v | EM30 Davéna Stevilka *

. 1zvoz vseh M-4 v XML

Podatki so oblikovani na podlagi oddanih obraunov davénega edtegljaja do vkljuéno 30.09.2019

Zap.it. EMZ0 Priimek Ime Podlaga. Da}um Da_turn Delovni €as Delovni cas Ma
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